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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA 

Liceo Classico Statale “Pitagora” 
Circolare n°68 

Ai Docenti 

Al Personale ATA 

Al Sito web 

 
 

Oggetto: «Sportello IA», supporto personalizzato all’uso dell’intelligenza artificiale per il 

personale docente e ATA 

 

 

Si comunica al personale docente e ATA che è attivo lo Sportello IA. Dopo il percorso di 

formazione sul tema, questo servizio nasce come un’opportunità concreta per consolidare, 

applicare e sviluppare le competenze acquisite durante l’esperienza formativa già affrontata. 

Lo Sportello IA è uno spazio di supporto individuale, o per piccoli gruppi, dedicato a chi desidera 

trasferire quanto appreso nella didattica e nel lavoro quotidiano in modo pratico, sicuro e 

consapevole. 

Come funziona 

Si parte da un vostro bisogno reale, una difficoltà o un problema e lo si affronta insieme, lavorando 

sui vostri materiali. 

Basta scrivere al Referente IA, indicando in poche righe di che cosa avete bisogno: si concorderà 

un appuntamento nel giorno e nell’orario più comodi. 

Qualche esempio di ciò che si può fare insieme 

Per i docenti: 

• sperimentare nella pratica le tecniche e i prompt analizzati durante il corso; 

• preparare una lezione, una verifica o una rubrica di valutazione partendo dalla propria 

programmazione; 

• creare un tutor virtuale che aiuti gli studenti a comprendere meglio un argomento, con 

spiegazioni ed esercizi graduati; 

• costruire un ambiente di studio basato su fonti scelte da voi, da cui ricavare sintesi, mappe e 

domande di ripasso; 

• adattare materiali per studenti con bisogni educativi speciali; 

• progettare e condurre insieme un’attività laboratoriale con l’IA nella propria classe. 

Per il personale ATA: 

• applicare gli strumenti mostrati nella formazione per automatizzare attività di segreteria; 

• predisporre un sistema di prenotazione dei laboratori o delle aule; 

• impostare bozze di comunicazioni, avvisi e moduli; 

• organizzare dati e tabelle con l’aiuto dell’IA nei Fogli Google. 
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• …e qualsiasi altra attività in cui l’IA possa farvi risparmiare tempo o lavorare meglio. 

Strumenti e regole 

Si lavora con gli strumenti autorizzati dal Piano d’Istituto per l’Intelligenza Artificiale, cioè 

Gemini e NotebookLM, sempre con l’account istituzionale. Il supporto comprende anche il ripasso 

delle indicazioni per usarli nel rispetto della normativa. 

 

Come prenotare 

Scrivere a referente_ia@liceopitagoracrotone.edu.it, indicando: 

• nome e ruolo (docente/ATA); 

• una breve descrizione di ciò di cui si ha bisogno (o della richiesta di approfondimento 

rispetto alla formazione); 

• due o tre disponibilità di giorno e orario. 

 

 
Crotone, 22 ottobre 2026  

          Il Dirigente Scolastico  

        Prof.ssa Natascia Senatore 
Firma autografa apposta sull’originale cartaceo e sostituita dall'indicazione a stampa del nominativo del soggetto 

responsabile ex art. 3, comma 2 del D.L. 39/93 
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